
 

 

    

  

  

Ambientação   
   

Este manual objetiva orientar e auxiliar o time de PROFESSORES durante a realização das atividades de: Acesso ao 

Ambiente do Portal Educacional TOTVS RM, Inclusão do Plano de Aula, Lançamento de Notas e Frequência.    
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1. Processo: Manual Operacional do Portal do 

Professor   

1.1. Subprocesso: Acesso ao Portal TOTVS RM   

Para entrar no portal é necessário acessar o site da Fundação Boa Novas: https://fbnovas.edu.br/site/ Em 

seguida, clique no botão “Portal do Educador”(1).   

   

Ou ir direto para a Portal do Educador: https://portal.fbnovas.edu.br/Corpore.Net/Login.aspx .    

Você será redirecionado(a) ao Portal do Colaborador no sistema TOTVS RM, entre com login e senha, 

neste caso é seu número de Usuário e sua senha (senha padrão para novos colaboradores: 654321)   

   

   

   

 Obs: Após clicar no botão Acessar, 

o sistema pedirá para informar uma 

nova senha. Somente no primeiro 

acesso.   
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Obs:  A senha 

deve conter  

caracteres em maiúsculo, 

minúsculo, números e 

caracteres especiais.   

   

   

   

   

Antes de tudo, é necessário configurar o ambiente do sistema, clique em “Ambiente”(1) em seguida 

“Alterar contexto”(2).   

   

Selecione como deseja ser autenticado dentro do sistema(2) e depois clique em “Concluir”(3).   

   

      

   

1.2. Subprocesso: Acesso ao Ambiente Educacional   

Pronto, você está dentro do Portal do Educador. No seu ambiente, selecione a aba “Educacional” (1   
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1.3. Subprocesso: Diário de Classe   

Após os procedimentos anteriores ao clicar na aba “Diário de Classe”, ambiente no qual pode ser feito 

uma consulta de dados da turma, lançamento da frequência, lançamento de notas e plano de aula.   

   

1.4. Subprocesso: Dados da Turma   

Para consultar os alunos de determinada turma é necessário selecionar a turma que deseja (1) e clicar no 

botão “Alunos” (2).   

   

1.5. Subprocesso: Lançamento de Frequência    

Para realizar está tarefa, é necessário selecionar a turma desejada (1) e clicar no botão “Frequência”(2).   
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Logo após, irá abrir outra aba no qual será necessário preencher os campos “Selecione os filtros de 

Etapa”(1), “Data de frequência de” (2) e “Data de frequência até”(3). Após o preenchimento clique 

no botão “Selecionar”(4).   

   

Logo após o passo anterior, abrirá a tela em que será possível o lançamento da frequência dos alunos. Para 

indicar ausência de um aluno é necessário marcar a caixinha correspondente ao mesmo(1).   

   
Insira as aulas dadas (1), podendo ser inseridas manualmente, selecionando sugestão do período(Raio Azul) 

ou sugestão da etapa(Raio Amarelo).  

*Obs: O número de aulas dadas deve ser SEMPRE igual ou superior a quantidade de faltas sendo lançadas 

por isso recomenda-se o uso do raio amarelo referente a sugestão da etapa. 
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Depois de concluir o lançamento clique no botão “Salvar”(1).   

   

   

1.6. Subprocesso: Lançamento de Notas de Avaliação    

Para realizar está tarefa, é necessário selecionar a turma desejada (1) e clicar no botão “Notas de 

avaliação”(2)   

   

Logo após, irá abrir outra aba no qual será necessário preencher os campos “Etapa de nota”(1), 

“Avaliação”(2) e “Status”(3). Após o preenchimento clique no botão “Selecionar”(4).   
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Irá abrir outra aba no qual é necessário inserir as notas nos campos (1).   

   

Não esqueça de apertar o botão “Salvar”(2) ao finalizar   

   

1.7. Subprocesso: Plano de Aula   

Para realizar está tarefa, é necessário selecionar a turma desejada (1) e clicar no botão “Plano de aula”(2).   
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Logo após, irá abrir outra aba no qual será necessário preencher os campos “Etapa”(1), 

“Data”(2) . Após o preenchimento clique no botão “Selecionar”(3).   

   

Para preencher o plano de aula é necessário clicar no botão “Editar”(1).   

   

   

Neste campo, você deve informar o que será/foi feito em cada aula (1). Após finalizar não esqueça de apertar 

no botão “Salvar”(2).   

     

Dúvidas? Entre em contato com: suporte   


