@ TOTVS

@ evoLutvs

Este manual objetiva orientar e auxiliar o time de PROFESSORES durante a realizacdo das atividades de: Acesso ao
Ambiente do Portal Educacional TOTVS RM, Inclusdo do Plano de Aula, Langamento de Notas e Frequéncia.
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Processo:

Subprocesso:

Para entrar no portal é necessario acessar o site da Fundacdo Boa Novas: https://fbnovas.edu.br/site/ Em
seguida, cligue no botao “Portal do Educador”(1).

Fale conosco © Inscreva-se pelo Whatsapp ) Plataforma EAD & PortaldoEducador | X Portal do Aluno

g RGNS OVAS Institucional ~ Ensino ~ - ~ Noticias Servigos ~ m m
o o - Isas de Até atricula
Vestibular Online _ § 7 0 k: 9 9,,0
Decida, Decole /) | (B . >
g , ]
(gl /1% : \ s
Inscreva-se Ja _ . :
= A -
Graduagdo Pés-Graduagdo EAL ¢ B ® @ 5

Ou ir direto para a Portal do Educador: https://portal.fbnovas.edu.br/Corpore.Net/Login.aspx .

Vocé sera redirecionado(a) ao Portal do Colaborador no sistema TOTVS RM, entre com login e senha,
neste caso é seu numero de Usuario e sua senha (senha padrao para novos colaboradores: 654321)

® Totvs
Linha RM

Boas-vindas

A 020XXX Obs: Apos clicar no botdo Acessar,
o sistema pedira para informar uma

) eecccccce nova senha. Somente no primeiro
acesso.

Esqueceu sua senha?

Curriculo  Cotacdo On-line  Executor Web  Pesquisar acervo Forum  Certificador de Relatérios
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1.2.

e EVOLUTVS Troca de Senha

Obs: A senha
deve conter

Senha Atual: .
caracteres em | maiusculo,
mindsculo, nUumeros e

Nova Senha: ..
caracteres == l especiais.

{ .......... ]

[ B

Cancelar Concluir

Antes de tudo, é necessario configurar o ambiente do sistema, clique em “Ambiente”(1) em seguida
“Alterar contexto”(2).

Qr v B0 +»x08 :

® Proximo arrow_for... Antncios no Amaz... »

Fale Conosco Ambiente1 Sair

“A Alterar senha

‘ Alterar contexto e

Coligada (1 - /———— - -

rio:

Selecione como deseja ser autenticado dentro do sistema(2) e depois clique em “Concluir”(3).

A Nao seguro | Fariss lrdermorstyers i gy bl (O}

Assistente de configuragao de ambiente

Selecione como vocé quer ser autenticado
dentro do sistema

Entrar como

[ Funcionario v o

Funcionario
Professor 2

[} 4 > B

Cancelar Voltar Avancar Conclui

Subprocesso: fcesso ao Ambiente Educacional

Pronto, vocé esta dentro do Portal do Educador. No seu ambiente, selecione a aba “Educacional” (1
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Inicio

2~ Educacional@

& Ferramentas @3 Portal RH
Participe da comunidade académica Entre e acesse as ferramentas de Encontre aqui servicos de recursos
da sua Instituigdo de Ensino. Veja o gerenciamento de sua aplicacdo. humanos: Espelho do Cartdo,
que preparamos para nossa Envelope de Pagamento, Consulta
interagdo. Férias, etc.
+= :] Diério de classe += (i] Visualizar Relatérios 4+ | Consulta Férias
= @ Quadro de horarios

4= [&] Agendar Relatérios + 3 Envelope Pgto

= [33 Historico Salarial

Subprocesso:

Apods os procedimentos anteriores ao clicar na aba “Diario de Classe”, ambiente no qual pode ser feito
uma consulta de dados da turma, lancamento da frequéncia, lancamento de notas e plano de aula.

inico » Educacional

Professor » Didrio de classe
T ......... Contaxto do professor
& pidrio de classe Professor:
i~y Heasrva de inata'aci
? Beserya de redursos x
& Quadro de hordcics uma turma/ p
2023 - L LS

W ELETRONICA - 3 Série - Manhd/Tarde

€38 - FISIC

2023 LI | INFORMATICA - 32 Série - Manhd/Tarde

2023 - RO R - MECATRONICA - 22 Série - Manhd/Tarde

2023 = = MECATRONICA - 33 Série - Manhi/Tarde

Cobir funcionalidade em uma nova janela (Popu

& Alunos || 74 Frequénca || 1F Notss svaliagio T Notas/feltes etaps || ) Plano de suls

B reiatsrios

W portal Lducacional

Nsistoteca

Subprocesso:

Para consultar os alunos de determinada turma é necessario selecionar a turma que deseja (1) e clicar no
botdo “Alunos” (2).

Selecione uma turma/disciplina:

2023/2 N S N - ENGENHARIA DE COMPUTACAO - ENGENHARIA DE COMPUTAGAO - Noturnc

o @® ECPOINA - ARQUITETURA E MANUTEN(;AO COMPUTADORES

O ECPO2NA - ARQUITETURA E MANUTENGAO COMPUTADORES

O ECPOSNA - GESTAO DE PROJETOS

(J Exibir funcionalidade em uma nova janela (PopUp)

Q_J Avaliacdes H & Alunoé 7§ Frequéncia H /¥ Notas avaliacdo H -I Notas/faltas etapa H [77) Plano de aula ‘

Subprocesso:

Para realizar esta tarefa, é necessario selecionar a turma desejada (1) e clicar no botdo “Frequéncia”(2).
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Selecione uma turma/disciplina:

2023/2 - e G mesomow - ENGENHARIA DE COMPUTAGAO - ENGENHARIA DE COMPUTAGAO - Noturn¢

o @® ECPO1NA - ARQUITETURA E MANUTENGAO COMPUTADORES
O ECP02NA - ARQUITETURA E MANUTENGAO COMPUTADORES

O ECPOSNA - GESTAO DE PROJETOS

[J Exibir funcionalidade em uma nova janela (PopUp)

’ QJ Avaliacoes H &Alunos ‘ :QFrequéncia ‘ {¥ Notas avaliacdo H -1 Notas/faltas etapa H D Plano de aula ‘

-

Logo apds, ira abrir outra aba no qual sera necessario preencher os campos “Selecione os filtros de
Etapa’(1), “Data de frequéncia de” (2) e “Data de frequéncia até”(3). Apos o preenchimento cliqgue
no botao “Selecionar”(4).

Selecione os filtros Etapa:
10 Trimestre [v]
Subturma:
—
4
Data frequéncia de: | 27/04/2023 [v]
Data frequéncia até: | 27/04/2023 [v]
’ Selecionar | Salvar ’

Logo apds o passo anterior, abrird a tela em que sera possivel o lancamento da frequéncia dos alunos. Para
indicar auséncia de um aluno é necessario marcar a caixinha correspondente ao mesmo(1).

» ATENCAO PARA ASLEGENDAS <

O dia marcado é considerado *AUSENCIA® e o desmarcado "PRESENGA 4 Liberar Indica Indica falta Indica
:a‘lar:" frequéncia apos falta néo . ll:;:’il(. D ndo abonada e D 'fﬂluéﬂ(h
geminadas Salvar(Ainda nio abonada ahaaads sem que ainda ndo

liberado) justificativa foi liberada

27/04 27/04
216611 mjmymy pu mpg,m— e — CURSANDO 2 A A
216606 mma "cimd wlcill 2w B - CURSANDO ) A oA
216610 R S S CURSANDO ) A A
216616 S B B Bl il CURSANDO I A
216633 B [TE AN CURSANDO ) A A
216442 B FPY LAETE LIEE CURSANDO | A A
216612 = Snpm—ps = CURSANDO ) A 0A
216450 B4 Fu o wiw = meow CURSANDO ) A oA
216451 | il L CURSANDO IF A
216469 il ininn = ST CURSANDO ] A A

Insira as aulas dadas (1), podendo ser inseridas manualmente, selecionando sugestdo do periodo(Raio Azul)
ou sugestdo da etapa(Raio Amarelo).

*QObs: O numero de aulas dadas deve ser SEMPRE igual ou superior a quantidade de faltas sendo langadas
por isso recomenda-se o uso do raio amarelo referente a sugestdo da etapa.
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Inicio  Educacicnal ~ Professor » Frequéncia diaria

@ sua sessio expirard em 16:51 min
Turma/disciplina do(a) professor(a) mRvRLLE _o5i 8 FRUFLS3UR

2024/1 - FACULDADE BOAS NOVAS - CISCIRE-STWIWEESS - CICNCHHE SURTABENY - Noturno
S E T R e TN T R S

Outras funcionalidades relacionadas 3 turma/disciplina

a Alunos

#§ Fraquéncia

| ¥ Notas avaliacio

[7] Notas/faltas etapa H A& Ocorréncias || [7] Plano de aulz

Selecione os filtros Etapa:

[ Faltas

‘Subturma:
T

‘ i 30 no periodo selecionado: 42

(4 data limite da contagem & hoje)

Aulas dadas

Sugestdo na etapa selecionada: 60

Data frequéncia de: |0/02/2024 ] Data de inicio de digitagio: 05/02/2024
— T Data limite de digitagio: 05/07/2024
Data frequéncia até: |13/05/zuz4 M

Aulasdadas@ 7 ,

D dia marcado & considerado "AUSENCIA” e o desmarcado "PRESENGA". finrcarsibis Liberar l[!di:::alt: B tndica falta [[] indica falta ndo il indica frequéncia que
geminadas {"QIQ“E“Cii apés T abonada ;:;?;g;;:em ainda n3o foi liberada
salvar

Depois de concluir o langamento clique no botdo “Salvar”(1).

Selecione os filtros Etapa:
19 Trimestre
Subturma:

] =]

Data frequéncia de:  27/04/2023

EJ|E]

Data frequéncia até: 27/04/2023

Selecionar H Salvar J

Subprocesso:

Para realizar estd tarefa, é necessario selecionar a turma desejada (1) e clicar no botdo “Notas de
avaliacao”(2)

uma turma/discipli

2023 - Wi Rl W el o B - ELETRONICA - 38 Série - Manh3/Tarde
&-m - FiSICA

£38 - FISICA

E3A - FISICA APLICADA

E38 - FISICA APLICADA

2023 - Blialent Tl BeE B RTEEELTRLE - 32 Séne - Manhd/Tarde
2023 UM LN PELEPRINELL - 2° Séne - Manhd/Tarde
2023 - Wt s el B S EPRANETR. - 30 Séne - Manhd/Tarde

Exibir funcionalidade em uma nova ianela (PooUo)

a Alunos || 7@ Frequéncia ¥ Notas avaliagio ] Notas/faltas etapa || () Plano de aula

Logo apds, ird abrir outra aba no qual sera necessario preencher os campos “Etapa de nota”(1),
“Avaliacdao”(2) e “Status”(3). Apds o preenchimento cliqgue no botdo “Selecionar”(4).
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os Filtros

Turma/Disciphing nSo pessul subturmas

SubTurma:

TODAS

TODOS v,

Seladouar" Salvar || Imprimir

(4)

Cid. etapa | Etapa Inidoetapa | Umiteetapa | Inicio dgtacdio | Limte dighagho | Encerada
1 1° Trimestre | 30/01/2023 10/05/2023 30/042023 10/05/2023 | Nio
2 20 Trimestre 11/05/2023 04/09/2023 Nio
3 3° Trimestre 08/09/2023 15/12/2023 Ndo

APROV. DISC. BASICAS
RETNOTA

Ird abrir outra aba no qual é necessario inserir as notas nos campos (1).

N° RA.  Aluno | status Notanaetapa |Aval.1(10,0)  Aval.2(10,0)  Aval.3(10,0) | Aval.4(10,0)
] 216611 s o oL remi CURSANDO :]’J Iﬂ, [ ["J [ Jﬁ
@ 216606 e b Ceiel i ¥ s el CURSANDO A A 1 1A ; 1A
@ 26610 =S S e O CURSANDO )2 [ | A ,w ) A : | A
@ 216616 i g B B EA CURSANDO ( 12 [ )4 [ 1A [ 1A
@ 216633 TG W N CURSANDO | 2 [ 1A [ 1A
@ 216442 EEETERY RN RENTEN ErE CURSANDO Sﬁ !Jﬁ [ j’f' [ J!A
@ 216612 i Ml i CURSANDO " ) A [ ] A , 1A
® 206450 RS Sk e CURSANDO - | [ 1A ) A

Nao esqueca de apertar o botdo “Salvar”(2) ao finalizar

Selecione os Filtros

Turma/Discipling ndo pessul subturmas
SubTu ¢ ‘u 1a/Disciy 30 possul tur

Etapa de notas: 1- 19 Trimestre

g

Avaliacao: ‘ TODAS

g

Status: ‘ TODOS

g

Selecionar I Salvar | Imprimir

(2)

1.7. Subprocesso: Plano ce Aula

Para realizar esta tarefa, é necessario selecionar a turma desejada (1) e clicar no botao “Plano de aula”(2).

|Selecione uma turma/disciplina:

| 2023 - G P - ELETRONICA - 38 Série - Manhd/Tarde
%mﬂsxu
O g38 - Fisica
O E3A - FISICA APLICADA

O €38 - FISICA APLICADA

| 2023 - o T S—— - INFORMATICA - 3° Série - Manhi/Tarde

(1)

| 2023 - B WA - MECATRONICA - 29 Séie - ManhTarde

| 2023 - M Mt MECATRONICA - 32 Série - Manhi/Tarde

() Exibir funcionalidade em uma nova janela (PopUp)

[ @ Aluncs || 7 Freauéncia || 1 notas avaliacio || T Notas/faitas etapa || 3 plano de auia ||

(2)
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e EVOLUTVS L0go apds, ira abrir outra aba no qual sera necessario preencher os campos “Etapa“(1),
“Data”(2) . Apds o preenchimento clique no botao “Selecionar”(3).

Selecione os Filtros

SubTurma: Etapa Dt imicio da etaps Dt fim d etspa Dt. limite conteddo previsto
- 1° Trmestre 30/01/2023 00:00:00 10/05/2023 00:00:00
|| eapa: 22 Trimestre ) 20 trmestre | 11092023 00:00:00 | 0A/09/2023 00:00:00 |
. n ~ 2 Trmestre 08/09/2023 00:00:00 15/12/2023 00:00:00
patade: | 27/05/2022 “l até: 1] (opcional)

Seleconar

Insira a data da(s) etapa(s) que deseja langar

Clicar ao finalizar

Para preencher o plano de aula é necessario clicar no botdo “Editar”(1).

[] | Aula Data Inicio Término Conteddo previsto Contetdo realizado Reposicéo Aula Online
| |

(] 35 01/06/2023  08:40 09:30 ‘ Editar
O 36 01/06/2023  09:50 10:40 ‘ Editar
0 37 08/06/2023  08:40 09:30 ‘ Editar
O 38 08/06/2023  09:50 10:40 l Editar
O 39 15/06/2023  08:40 038:30 ‘ Editar
0 40  15/06/2023  09:50 10:40 l Editar
O 41 22/06/2023  08:40 09:30 ‘ Editar
O 42 22/06/2023  09:50 10:40 ‘ Editar
O 43 25/06/2023  08:40 09:30 ‘ Editar
0 44 29/06/2023  09:50 10:40 | editar

Neste campo, vocé deve informar o que sera/foi feito em cada aula (1). Apds finalizar ndo esqueca de apertar
no botdo “Salvar”(2).

Conteddo Previsto

Auls Onlise (Exsmplo hitp: /[ www.totvs.combr):

Conteido Reatizado

TR e Salvar || Cancelar
Data efetiva: c Horario: = e = &) ws0e substituto T
0L06/2023 «| |ManhaTarde - 5 - e8:30/¢/w | TI ———— i P 2

Conteddo:

Uclo de Casa

Duvidas? Entre em contato com: suporte
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